
附件4

企业及个人线上申报补租材料明细

一、申报企业需上传资料

序号 材料名称 材料形式与规格 备注

1 企业统一社会信用代码证 以图片形式上传

此部分材料在前期需求申报阶段已提交过，截至目前信息未再发生变更
的，可直接线上申报原材料。发生变动的，则重新上传变更后材料

2 企业法定代表人身份证复印件（正反面） 以图片形式上传

3 企业专办员身份证复印件（正反面） 以图片形式上传

4 授权委托书（模板详见受理公告附件）
加盖单位法人代表签字并盖章后，
以图片形式上传

二、申报人才个人需上传资料

序号 项目 材料名称 材料形式与规格 备注

1
身份证
明材料

个人有效身份证，非深户申请人需提交本市有效居住证 以图片形式上传

以家庭为单位申请的需提供婚姻证明（结婚证、或离婚证
及离婚协议、或法院判决书），配偶及未成年子女的身份
证明、子女出生证材料

以图片形式上传 申请人组建家庭的应以家庭为单位提出申请，并提供相应婚姻材料



序号 材料名称 材料形式与规格 备注

2
工作证
明材料

劳动合同或者服务协议 以图片形式上传
须包含甲乙双方信息页、合同或协议期限、甲乙双方签章页、合同或协
议签署日期等信息

社会保险参保缴费证明 以图片形式上传

1.提供2021年1月起由所在单位正常代扣代缴社会保险的证明，且社保缴
交且处于正常状态（新毕业大学生可不受缴纳社保时间限制，提供近期
单位缴交社保证明即可）；
【①PC端查询渠道：可登录深圳市人力资源和社会保障局的个人服务网
页查询打印（个人服务页—查询服务—参保证明），网址：
https://sipub.sz.gov.cn/hspms/  ②手机端查询渠道：“深圳社保”微信公众
号、“粤省事”小程序、“i深圳”APP】
2.退休返聘人员或外籍人员可提交由单位通过税务申报系统打印的个人
所得税完税证明

3
学历信
息证明

材料

全日制大专及以上学历证书及学历验证证明 以图片形式上传
以学历身份申报的，提供包括毕业证、学位证及学历在线验证报告；学
历有效验证文件以学信网近期查询的验证结果为准，网址：
https://www.chsi.com.cn/

职业资格或职业技能证书 以图片形式上传
以职业资格身份申报的，提供的职业资格证明以国家职业资格证书全国
联网查询的结果为准，网址：http://zscx.osta.org.cn/

4
租房信
息证明

材料

房屋租赁合同【申请人承租的社会房源须具备房屋编码，
租赁合同内容须包括租赁双方身份信息、房屋地址（具体
到房号）、租赁面积、租赁起止时间等必要信息。同一套
房源的租赁合同或协议期满一年（需包含2021年1月1日至
2021年12月31日）且目前仍在有效租赁期内】

以图片形式上传
房屋编码可通过关注“深圳社区网格管理”微信公众号查询或通过深圳
市房屋租赁行业协会官网查询（网址:http://www.szfwzl.com/）

5
银行借

记卡

申请人本人I类银行借记卡（目前仅支持中国银行、农业银
行、工商银行、建设银行、交通银行、邮政储蓄银行五家
银行）

按照申报系统操作填报并上传信息
资料

详见操作手册（人才个人）

6 承诺书 申请人签署的《承诺书》
签名及手印后以图片形式上传，原
件交由所在单位专办员备查

《承诺书》模板详见受理公告附件

备注：审核过程中，申请人密切关注网上补租审批进度，并及时按照审核意见补充相关佐证材料。逾期未补充的，视为放弃本次补租。                      


