
附件2

罗湖区企业人才住房入住人员信息备案提交资料清单

序号 材料名称 材料提交规格

1 企业人才入住申请表 原件并加盖单位签章

2
入住人员有效身份证件（含入住家庭成
员）；非深户申请人需提交居住证复印件

复印件加盖公章，小孩如无身份证
的，则需提交户口本复印件及出生证
明复印件

3
婚姻证明（离异的请提交离婚证及协议、
或判决书等材料）

如有，提供复印件

4 劳动合同 复印件

5 租赁合同（企业与员工个人自行签订） 复印件

6
社保缴纳证明（需提供近期最新在公司有
无缴纳社保的记录证明）

原件，以社保局盖章件为准

7 学历证明或资格证明

复印件加盖公章
（属全日制大专及以上学历的提供学
历证书及学信网在线打印的学历验证
证明；属符合本市产业发展需要的技
师（指取得市人力资源保障部门核发
的二级及以上国家职业资格或者专项
能力证书的人员，或者按照二级及以
上国家职业资格引进的人员），提供
资格证书复印件）

8 不动产信息查询（含入住家庭成员）
原件，微信关注深圳不动产登记中心
公众号在线打印或前往深圳市不动产
登记中心现场打印

提交单位：罗湖区建设工程监管和住房保障中心       
办公地址：罗湖区东门中路万达丰大厦726（晒布地铁站B出口，步行500米）



罗湖区人才住房入住申请表
（2020年12月10日后，双面打印）

第一部分 基本情况
申请人资料

姓    名 身份证号码
性    别 手机 学历

婚育情况 是否本市户籍
申请入住小区 申请入住房号              栋         （房号）

居住期限 20      年    月    日至20      年     月     日

共同申请人资料

配偶姓名     身份证号码
同住人姓名     与入住人关系
身份证号码
同住人姓名     与入住人关系
身份证号码
同住人姓名     与入住人关系
身份证号码
同住人姓名     与入住人关系
身份证号码

单位基本信息

企业全称
统一社会信用代码

单位地址
法人姓名 法人身份证件号

专办员姓名 专办员身份证号
专办员手机

第二部分 申请声明
本人及家庭成员声明在深圳市未享受过购房优惠政策（包括未购买政策性住
房）、未拥有任何形式住房及建设用地。

                                                  声明人（签字盖手印）：            

                                     20     年    月    日



第三部分 申请须知
企事业单位应当安排符合以下条件的职工入住人才住房：
一、职工在本单位全职工作，且满足下列情形之一的：
1.具有全日制大专及以上学历（含教育部认可的境外高等院校毕业的归国留学人员）；
2.属于符合本市产业发展需要的技师（指取得市人力资源保障部门核发的二级及以上国家
职业资格或者专项能力证书的人员，或者按照二级及以上国家职业资格引进的人员，下
同）；
3.属于经市、区人民政府认定的其他人才。
二、职工具有本市户籍或者持有本市有效居住证；
三、职工在本区正常缴纳社会保险（含养老或者医疗保险，不含少儿医疗保险；退休返聘
、外籍人员、市外派驻的高级管理人员，由单位提供完税证明。下同）;
四、职工及其配偶、未满十八周岁的子女均未在本市拥有任何形式自有住房，在申请入住
人才住房之日前三年内未在本市转让过或者因离婚分割过自有住房;
五、职工及其配偶、未满十八周岁的子女均未在本市租住具有保障性质或者政策优惠性质
的住房;
六、职工未因违反住房保障和人才安居相关规定而被纳入不良行为记录;
企事业单位可以将房源面向全职工作于注册地在罗湖区的本单位子公司（控股比例≥51%，
下同）或者分公司且符合本条规定条件的职工分配，但本单位子公司或者分公司属于房地
产开发类企业的除外。

职工入住人才住房的建筑面积标准结合企事业单位房源情况，根据职工家庭人口数按照以
下标准执行：
一、单身人才配租建筑面积三十五平方米左右；
二、两至三人家庭配租建筑面积六十五平方米左右；
三、四人以上家庭配租建筑面积八十五平方米左右。
职工家庭人口数按照职工本人、配偶和未满十八周岁的子女的总人数计算。
第四部分 申请材料
办理入住备案时，再提交本申请表同时，应提交以下资料：
一、 入住人及家庭成员（包含未成年子女、不含父母）身份证复印件、结婚证复印件（已
婚需提供）、出生证明或写明子女关系的户口本复印件，非深户申请人需提交居住证复印
件；
二、 租赁合同（企业与人才签订，租赁期限不得超过劳动合同期限，不得超过已签订的《
深圳市罗湖区重点企业人才住房租赁合同》期限）；
三、 学历证明或资格证明（学历证明可登录学信网在线打印学历验证证明）；
四、 劳动合同（与企业签订的正式合同复印件）；
五、 参保凭证（社保网上打印的参保凭证，缴纳社保单位必须为申请单位）；
六、 入住人及其配偶、未成年子女的房产产权查询信息（微信关注深圳不动产登记中心公
众号在线打印或前往深圳市不动产登记中心现场凭身份证件打印原件）；
以上复印件均需加盖单位公章
特别说明：
一、人才退租企业人才住房，单位应及时报我中心备案，因企业未报备导致申请人后续享
受其他优惠政策受阻的，由企业自行承担；
二、职工入住企事业单位人才住房累计不得超过十年。
第五部分 单位签章

本人代表企业声明对提交资料的真实性负责，申请人在本单位已签订合法有效的劳动合同
并正常缴纳社保。
                                           
                                
                              专办员签字：                                 单位盖章：
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